«Книга суммарного учета 
фонда библиотеки высшего учебного заведения»
 на физических (материальных) носителях

Учреждение  ________________________________________________________________________________________________________

Структурное подразделение __________________________________________________________________________________

          Часть 1. Поступление документов в библиотечный фонд

Ч.1 Л.1
	Дата записи
	№№ п/п
	Источник поступления
	Название, номер и дата первичного учетного документа
	Документы, принятые на баланс
	Документы, принятые на забалансовый учет
	Всего
	Из общего количества документов

	
	
	
	
	
	
	
	По видам документов

	
	
	
	
	Экземпляров
	Стоимость


	Экземпляров
	Стоимость


	Названий
	Экземпляров
	Печатные издания  и неопубликованные документы
	Аудиовизуальные документы (экз.)
	Микроформы  (экз.)
	Электронные документы на съемных носителях

(компакт–диски) (экз.)
	Другие виды документов  (экз.)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Книги, брошюры  (экз.)
	Периодические издания
	Диссертации 

(экз.)
	Авторефераты диссертаций (экз.)
	Отчеты  НИОКР (экз.)
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Журналы
	Газеты        
(год. комплект)
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Названий
	Экземпляров
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6


	7
	8


	9
	10
	11
	12
	13  
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21

	
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого за 1-й квартал

	
	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого за 2-й квартал

	
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого за … год


    Ч.1 Л.2

	Из общего количества документов
	Примечания

	По целевому назначению
	Зарубежные 

(экз.)
	Обменный фонд 

(экз.)
	Фонд редких книг и рукописей

(экз.)
	
	
	На языках
	

	Научные
	Учебные
	Литературно-художественные

(экз.)
	
	
	
	
	
	
	
	

	Названий
	  Экземпляров
	Всего

       
	В т.ч. учебно-методические
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Названий
	Экземпляров
	Названий
	Экземпляров
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	31
	32
	33
	34
	35
	36

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Часть 2. Выбытие документов из библиотечного фонда


      Ч.2 Л.1

	Дата записи
	№№ п/п
	Номер и дата утверждения акта о списании
	Документы, принятые на баланс
	Документы,  принятые на забалансовый учет
	Всего
	Из общего количества документов

	
	
	
	
	
	
	По видам документов

	
	
	
	Экземпляров
	Стоимость


	Экземпляров
	Стоимость


	Названий
	Экземпляров
	Печатные издания и неопубликованные документы
	Аудиовизуальные документы (экз.)
	Микроформы (экз.)
	Электронные документы

на съемных носителях

(компакт-диски) (экз.)
	Другие виды документов (экз.)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Книги, брошюры (экз.)
	Периодические издания
	Диссертации (экз.)
	Авторефераты диссертаций (экз.)
	Отчеты НИОКР (экз.)
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Журналы
	Газеты              
(год. комплект)
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Названий
	Экземпляров
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5


	6
	7


	8
	9
	10
	11   
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20

	
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого за 1-й квартал

	
	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого за 2-й квартал

	
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого за  … год

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



  Ч.2 Л.2
	Из общего количества документов
	Примечания

	По целевому назначению
	Зарубежные (экз.)
	Обменный фонд (экз.)
	Фонд редких книг и рукописей

(экз.)
	
	
	На

языках
	Причины исключения (списания)
	Направление выбытия документов
	

	Научные
	Учебные
	Литературно-художественные

(экз.)
	
	
	
	
	
	
	
	Ветхость (экз.)
	Устарелость (экз.)
	Утрата (экз.)
	Непрофильность (экз.)
	Дефектность (экз.)
	Другие причины (экз.) 
	
	

	Названий
	Экземпляров
	Всего
	В т.ч.  учебно-методические
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Названий
	Экземпляров
	Названий
	Экземпляров
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	31
	32
	33
	34
	35
	36
	37
	38
	39
	40
	41
	42

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Часть 3.  Итоги движения библиотечного фонда:  итоговые данные на конец отчетного периода
Ч.3 Л.1

	Сроки отчетного периода
	Документы, принятые на баланс
	Документы, принятые на забалансовый учет
	Всего
	Из общего количества документов

	
	
	
	
	По видам документов

	
	Экземпляров
	Стоимость


	Экземпляров
	Стоимость


	Названий
	Экземпляров
	Печатные издания и неопубликованные документы
	Аудиовизуальные документы

(экз.)
	Микроформы (экз.)
	Электронные документы

на съемных носителях

(компакт-диски) (экз.)
	Другие виды документов

	
	
	
	
	
	
	
	Книги, брошюры (экз.)
	Периодические издания
	Диссертации (экз.)
	Авторефераты диссертаций(экз.)
	Отчеты НИОКР (экз.) 
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	Журналы
	Газеты (год. комплект)
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	Названий
	Экземпляров
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3


	4
	5

	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18

	Состояло на 01.01.20__ г.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Поступило за 1 кв.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Выбыло за  1 кв.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Состоит на 01.04.20__ г.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



 Ч.3 Л.2

	Из общего количества документов
	Примечания

	По целевому назначению
	Зарубежные (экз.)
	Обменный фонд (экз.)
	Фонд редких книг и рукописей

(экз.)
	
	
	На

языках
	
	

	Научные
	Учебные
	Литературно-художественные

(экз.)
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Названий
	Экземпляров
	Всего
	В т.ч. учебно-методические
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Названий
	Экземпляров
	Названий
	Экземпляров
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	31
	32
	33
	34

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


